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Instruktion for bestallning, lagerflytt, forskrivning for
kommuner i Sesam 2

Ordertyper

I Sesam finns tre ordertyper; bestdllning, forskrivning och lagerflyttsorder.

Kundorder
Orderoversikt
Bestalining
Forskrivning

Lagerflyttsorder

Lagerflyttsorder

Lagerflytt anvdnds av lagerpersonal eller tekniker som fyller pd de mest frekventa
hjalpmedel som ska finnas i ett kommunlager. Detta for att bestillning till
vardenheter och forskrivning till patient sedan ska kunna goras fran kommunlagret.

Bestallning

Bestéllning dr en order dar mottagaren ALLTID é&r en vardenhet. Bestédllningen
grundas inte pa ett medicinskt stéllningstagande av forskrivare.

Forskrivning

Forskrivning dr en order dar mottagaren &r en patient. Den baseras pa ett medicinskt
stallningstagande av ansvarig forskrivare.

Skapa lagerflyttsorder

Vilj menyval Kundorder — lagerflyttsorder

Kundorder
Orderoversikt
Bestalining
Forskrivning

Lagerfytisorder

Vilj lagerflytt, klicka pa nésta.

Vilj ordertyp

Kundordertyp Lagerfytt
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Ange bestidllarens anvindarnamn och klicka pa verifiera (bocken). D fylls kund och
mottagande lager 1 automatiskt, kontrollera att det stimmer.
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Oppna upp sektionen “dvriga parter” och kontrollera att avsindande lager ér 10.
Féltet for handldggare 1dmnas vanligtvis tomt.
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Klicka langst ner pa “registrera orderrader” for att vélja vilka artiklar som ska laggas
till ordern.
|- Registrera orderrader O < &

SOk fram den artikel som ska ldggas till ordern. Det gar att soka via avancerat sok om
man inte kan artikelnumret © . Vilj antal och klicka pa “ligg till”. Upprepa detta
med alla artiklar som ska ldggas pé ordern.

Orderrader
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Vid justering av antal, klicka pa pennan bredvid orderraden, dndra antal och klicka
pa “uppdatera”. Nér alla artiklar har lagts till, klicka pd spara, ldngst ner 1 bild.

CEZIO z

Klart!

Skapa bestallningsorder

Vilj menyval Kundorder — bestéllning

Kundorder
Orderoversikt
Bestallning

Forskrivning

Vilj mellan bestéllning (om varan inte finns pa egna kommunlagret utan ska
bestillas frin HMS lager 10) eller direktbestdllning om varan finns pa ert
kommunlager sé att ni sjélva plockar den direkt. Klicka pa nésta.
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Ange bestillarens anvdndarnamn och klicka pa verifiera (bocken). D4 fylls kund och
mottagande lager 1 automatiskt, kontrollera att det stimmer.

Parter
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Oppna sektionen “&vriga parter” och kontrollera att det stimmer. Filtet handliggare
lamnas vanligtvis tomt. I exemplet gors en bestillning s& darfér kommer lager 10
automatiskt upp. Vid direktbestéllning ska kommunlagret vara angivet.

Gvriga parter

Handlaggare

Betalare 50101
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Avsandare/ Lager | 19

Klicka pa “registrera orderrader” langst ner 1 bild for att 1dgga till artiklar pa din
order.

B ressraoene SRS

Sok fram den artikel som ska ldggas till ordern. Det gar att soka via avancerat sok om
man inte kan artikelnumret © . Vilj antal och klicka pa “ligg till”. Upprepa detta
med alla artiklar som ska ldggas pé ordern.
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Vid justering av antal, klicka pa pennan bredvid orderraden, &ndra antal och klicka
pa uppdatera”. Nir alla artiklar har lagts till, klicka pa spara, ldngst ner 1 bild.
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OBS!! Vid direktbestillning (nér artikeln plockas direkt fran det egna
kommunlagret) — klicka pa ”skapa utleverans” i den bld funktionsmenyn till
hoger i bild alternativt efter att du har sparat.

Skapa forskrivning

OBS! Ska endast anvindas av forskrivare.

G4 till menyval kundorder — forskrivning.

Kundorder
Orderoversikt
Bestalining
Forskrivning
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Vilj mellan forskrivning (bestéllning frén lager 10) och direktforskrivning (om
artikeln finns pd det egna kommunlagret).

KKKKKKKK rtyp Forskavning v
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Ange forskrivare och klicka pé verifiera (bocken). Bestéllare och kund fylls 1
automatiskt. Kunden som fylls i dr ditt kommunlager. Ange vilken mottagare
(patient) du forskriver till.
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Oppna sektionen “&vriga parter” och kontrollera att informationen stimmer. Filtet
“handldggare” ldmnas vanligtvis tomt. Nedan visas hur det ser ut vid forskrivning.
Vid “direktforskrivning dr avséndare/lager det egna kommunforradet.
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Klicka pa “registrera orderrader” langst ner 1 bild.
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So6k fram den artikel som ska ldggas till ordern. Det gar att soka via avancerat sok om
man inte kan artikelnumret © . Vilj antal och klicka pa “ligg till”. Upprepa detta
med alla artiklar som ska ldggas pé ordern.

Vid justering av antal, klicka pa pennan bredvid orderraden, &ndra antal och klicka
pa “uppdatera”. Nér alla artiklar har lagts till, klicka pa spara, ldngst ner 1 bild.
CEZBO X

OBS!! Vid direktforskrivning (nér artikeln plockas direkt fran det egna
kommunlagret) — klicka pa ”skapa utleverans” i den bld funktionsmenyn till
hoger i bild alternativt efter att du har sparat.

Klart!
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